Licenciado

Guaternala, 30 de diciembre de 2020
Informe No. 006-2020

LEONEL ESTUARDO REYES ESTRADA

Vicemini

fro de Cultura

Su Despacho

Estimadol Viceministro:

De la manera mas atenta me dirjo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en ef Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos Namero 4262-2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial NGmero 705-A-2020,
correspondiente al mes de diciembre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura ndmerc de DTE:2349878976; serie: 4091F111.

a)

b)

e)

f)

g)

h)

Actividades realizadas

indar apoyo al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes en la elaboracion de
oficios, circulares, memorandums entre otros;

oyar al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes en fodo lo relacionado al control
y|archivo de la documentacion que ingresa y egresa de la Marimba de Concierto de Bellas
es;

oyar al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes en la elaboracién de informes
relacionados a todas las actividades realizadas en las diferentes temporadas de la Marimba
de Concierto de Bellas Artes;

Brindar apoyo al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes en la atencion de
lamadas telefdnicas y personas que visitan las instalaciones de la Marimba de Concierto de
Bellas Artes;

Brindar apoyo al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes, en la actualizacion de
agenda de reuniones;

Brindar apoyo al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes, en la logistica de la
ofganizacion y ejecucion de reuniones dentro y fuera de la Marimba de Concierto de Bellas

Brindar apoyo al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes en las diferentes
gestiones relacionadas al centro de costo; y

(Qtras actividades a fines relacionadas al cumplimiento del contrato.



Resultados Obtenidos

a) Se apoyo a la Marimba de Concierto de Bellas Artes en la recepcion, registro y seguimiento
de correspondencia entrante y saliente de la institucion.

b) Se apoyé al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes en el proceso de solicitud
de transporte para el fraslado de sede de esta institucion.

c) Se apoyd a la Marimba de Concierto de Bellas Artes en el suministro de fotocopias del
material de archivo.

d} Se apoyd a la Marimba de Concierto de Bellas Artes en el registro y control del reporte de
asistencia.
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Marimba de Concierto de Bellas Arte-
Ministerio de Caltura y Deportés
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Guatemaia, 30 de diciembre de 2020
Informe No. 007-2020

Licenciado
LEONEL ESTUARDO REYES ESTRADA
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado| Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME FINAL DE
ACTIVIDADES REALIZADAS conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicog Namero 4262-2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial NGmero 705-A-2020,
correspondiente del 01 de julio al 31 de diciembre del presente afio, siendo lo siguiente:

Informe final de Actividades Realizadas

a) Brindar apoyo al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes en la elaboracién de
oficios, circulares, memorandums entre otros;
b} Apoyar al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes en todo lo relacicnado al control
y|archivo de la documentacion que ingresa y egresa de la Marimba de Concierto de Bellas
es;
c) oyar al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes en la elaboracion de informes

retacionados a todas las actividades realizadas en las diferentes temporadas de la Marimba
de Concierto de Bellas Artes;

d) Brindar apoyo al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes en la atencion de
madas telefdnicas y personas que visitan las instalaciones de la Marimba de Concierto de
ellas Artes;
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rindar apoyo al Director de fa Marimba de Concierto de Bellas Artes, en la actualizacién de
genda de reuniones;
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rindar apoyo al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes, en la logistica de la
ofganizacion y ejecucion de reuniones dentro y fuera de la Marimba de Concierto de Bellas
Artes;

g} Byindar apoyo al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes en las diferentes
gestiones relacionadas a la construccién del Edificio de la Escuela Nacional de la Marimba; vy

h) COtras actividades a fines relacionadas aft cumplimiento del contrato.

Marimba de Concierto de Bellas Arter
Ministerio de Cualtura y Deportes




Licenciadp

LEONEL

Guatemala, 30 de diciembre de 2020
Informe No. 007-2020

ESTUARDO REYES ESTRADA

Viceministro de Cultura
Su Despdcho

Estimado

Viceministro:

De ia manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentar mi INFORME FINAL DE
RESULTADOS OBTENIDOS conforme lo estipulade en el Contrato Administrativo por Servicios

Técnicos|
correspor]

Informe fi

Niamero 4262-2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Niimero 705-A-2020,
diente del 01 de julio al 31 de diciembre del presente afio, siendo lo siguiente:

nal de Resultados Obtenidos
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e apoyd al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes en la elaboracion de oficios,
rculares, memorandums entre otros.

B apoyo a la Marimba de Concierto de Bellas Artes en todo lo relacionado al control y archivo
= |a documentacion gque ingresa y egresa de la Marimba de Concierto de Bellas Artes.

e apoyé al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes en la elaboracion de informes
lacionados a todas las actividades realizadas en las diferentes temporadas de la Marimba
> Concierto de Bellas Artes.

e apoy0 al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes en la atencion de llamadas
lefdnicas y personas que visitan las instalaciones de la Marimba de Concierto de Bellas
rtes.

e gpoyd al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes, en la actualizacion de
jenda de reuniones.

e apoy6 al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes, en la logistica de la
ganizacion y ejecucion de reuniones dentro y fuera de la Marimba de Concierio de Bellas

r{es.

#rba de Concierto de Bafizs
Ministerio de (heles -+ e




